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แผนการดําเนนิงาน   ประจําป   2563 
สวนที่   1    

  

1. บทนาํ 

แผนการดําเนนิงาน เปนแผนการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมท่ีดําเนินการจริง 
ท้ังหมดในพื้นท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประจําปงบประมาณนั้น  ซึ่งเปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของผูบริหารทองถ่ิน  เพื่อควบคุมการดําเนินงานใหเปนไปอยาง
เหมาะสมและมีประสิทธิภาพ  อีกท้ังเปนเครื่องมือในการติดตามการนําแผนพัฒนาไปปฏิบัติและการประเมินผลการดําเนินงานโครงการตาง ๆ 
   

ลักษณะของแผนการดําเนินงาน 
 1. เปนแผนท่ีแยกออกมาจากแผนพัฒนาและมีลักษณะเปนแผนดําเนินการ (Action Plan)  
 2. จัดทําหลังจากท่ีไดมีการจัดทํางบประมาณรายจายประจําปแลว 
 3. แสดงถึงเปาหมาย รายละเอียดกิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลาท่ีชัดเจน และแสดงถึงการดําเนินงานจริง 
 4. เปนการรวบรวมขอมูลจากทุกหนวยงานท่ีจะเขามาดําเนินการในพื้นท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

2. วัตถุประสงคของแผนการดําเนินงาน 

 1. เพื่อเปนการแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมท่ีดําเนินการจริงท้ังหมดในพื้นท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน                     
    ประจําปงบประมาณนั้น 
 2. เพื่อเปนเครื่องมือในการบริหารงานของผูบริหารทองถ่ิน การควบคุมการดําเนินงานใหเปนไปอยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 3. เพื่อเปนเครื่องมือในการติดตามการนําแผนพัฒนาไปปฏิบัติและการประเมินผลการดําเนินโครงการ 
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3. ข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 

จากระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2561 กําหนดใหมีการจัดทํา
แผนการดําเนินงานใหจัดทําใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีประกาศใชงบประมาณรายจายประจําป งบประมาณรายจายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรอืไดรับแจง
แผนงานและโครงการจากหนวยงานราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอื่น ๆ ท่ีตองดําเนินการในพื้นท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณนั้น  และได
กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จัดทําแผนการดําเนินงานโดยมีข้ันตอนดําเนินการ  ดังนี ้

1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินรวบรวมแผนงาน  โครงการพฒันาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  หนวยราชการสวนกลาง  สวน 
ภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจและหนวยงานอื่น  ๆ ท่ีดําเนินการในพื้นท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  แลวจัดทํารางแผนการดําเนินงาน  เสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 

2. คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินพิจารณารางแผนการดําเนินงาน   แลวเสนอผูบริหารทองถ่ินประกาศเปนแผนการดําเนินงาน  ท้ังนี้ ใหปดประกาศแผนการ 
ดําเนินงานภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีประกาศ  เพื่อใหประชาชนในทองถ่ินทราบโดยท่ัวกัน และตองปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน   

 
4. ประโยชนของแผนการดําเนินงาน 

 1.  ทําใหทราบถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการ และกิจกรรมท่ีจะดําเนินการจริงในปงบประมาณนั้น 
 2.  ทําใหการดําเนินงานโครงการตาง ๆ ในปงบประมาณมีความชัดเจนและเปนไปอยางมีประสิทธิภาพมากข้ึน 
 3.  ทําใหมีความสะดวกตอการติดตามการนําแผนพัฒนาไปสูการปฏิบัติ และการประเมินผลการดําเนินงานโครงการตางๆ มากข้ึน 

 



 

 

 

สวนท่ี 2 

 บัญชีโครงการ / กิจกรรม 
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รายละเอียดของกิจกรรม หนวยงาน
ที่เกิดขึ้นจากโครงการ ดําเนินการ

ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.
ค.

ม.
ค.

ก.
พ.

มี.
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

มิ.
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

1 คาใชจายในการจัดงานวัน
เทศบาล

เพื่อจายเปนคาใชจายใน
การดําเนินโครงการ เชน 
คาปาย คาอาหาร 
คาอาหารวางและเครื่องดื่ม
 คาจัดสถานที่ คาเครื่อง
ไทยธรรม ไทยทาน  คาจัตุ
ปจจัยพระสงฆ คาอาหาร 
คาดอกไม ธูปเทียน และ 
คาใชจายอื่นๆ ที่จําเปน

15,000         ทต.ปว สํานักปลัดฯ

2 คาใชจายในการรับเสด็จฯ เพื่อจายเปนคาใชจายใน
การดําเนินโครงการรับ
เสด็จฯ เชน คาจางเหมา
บริการ คาปาย
ประชาสัมพันธ คาอาหาร 
น้ําดื่ม คาวัสดุอุปกรณ ธง
ชาติ ธงสัญลักษณ คาตนไม
 ไมดอกไมประดับ 
คาใชจายอื่น ๆ ที่จําเปน

30,000 ทต.ปว สํานักปลัดฯ

ยุทธศาสตรที่ 6. ดานการบริหารจัดการและการบริการ

6.1  แผนงานบริหารงานทั่วไป

ที่ โครงการ งบประมาณ สถานที่ดําเนินการ
พ.ศ.2562 พ.ศ.2563
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รายละเอียดของกิจกรรม หนวยงาน
ที่เกิดขึ้นจากโครงการ ดําเนินการ

ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.
ค.

ม.
ค.

ก.
พ.

มี.
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

มิ.
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

3 คาใชจายในการประชุม
แนวทางการพัฒนาเมืองปว
 จิบกาแฟ แลเมืองปว

เพื่อจายเปนคาใชจายใน
การดําเนินโครงการ เชนคา
วัสดุอุปกรณ คาอาหารวาง
และเครื่องดื่ม และคาจาง
ทําปาย

5,000           ทต.ปว สํานักปลัดฯ

4 คาใชจายในการเลือกตั้ง เพื่อจายเปนคาใชจายใน
การดําเนินการ เชน คา
วัสดุอุปกรณเลือกตั้ง 
คาตอบแทน คาจางเหมา
บริการ คาอาหาร อาหาร
วาง น้ําดื่ม และคาจางทํา
ปาย คาวัสดุอุปกรณ 
คาใชจายอื่นๆ ที่จําเปน

700,000       ทต.ปว สํานักปลัดฯ

5 เทศบาลพบประชาชน เพื่อจายเปนคาใชจายใน
การดําเนินโครงการ เชน 
คาปาย คาวัสดุ อุปกรณ 
คาอาหาร อาหารวางและ
เครื่องดื่ม คาใชจายอื่นๆ ที่
จําเปน

50,000         ทต.ปว สํานักปลัดฯ

พ.ศ.2563พ.ศ.2562
ที่ โครงการ งบประมาณ สถานที่ดําเนินการ
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รายละเอียดของกิจกรรม หนวยงาน
ที่เกิดขึ้นจากโครงการ ดําเนินการ

ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.
ค.

ม.
ค.

ก.
พ.

มี.
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

มิ.
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

6 พัฒนาศักยภาพบุคลากร
เทศบาลตําบลปว

เพื่อจายเปนคาใชจายใน
การดําเนินโครงการ เชน 
คาปาย คาวิทยากร 
คาอาหาร อาหารวางและ
เครื่องดื่ม คาวัสดุอุปกรณ 
คาใชจายอื่นๆ ที่จําเปน

50,000 ทต.ปว สํานักปลัดฯ

7 อบรมดานคุณธรรม
จริยธรรม บุคลากรเทศบาล

เพื่อจายเปนคาใชจายใน
การดําเนินโครงการ เชน 
คาจางเหมาบริการ คาปาย
 คาวัสดุอุปกรณ คาวิทยากร
 คาอาหาร อาหารวางและ
เครื่องดื่ม คาใชจายอื่นๆ ที่
จําเปน

20,000 ทต.ปว สํานักปลัดฯ

ที่ โครงการ งบประมาณ สถานที่ดําเนินการ
พ.ศ.2562 พ.ศ.2563
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รายละเอียดของกิจกรรม หนวยงาน
ที่เกิดขึ้นจากโครงการ ดําเนินการ

ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.
ค.

ม.
ค.

ก.
พ.

มี.
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

มิ.
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

1 เพิ่มศักยภาพบุคลากรงาน
เทศกิจและงานปองกันภัย
ฝายพลเรือนฯ

เพื่อจายเปนคาใชจายใน
การดําเนินการโครงการ 
เชน คาจางเหมาบริการ คา
ปาย วัสดุอุปกรณ 
คาตอบแทนวิทยากร 
คาอาหาร คาอาหารวาง
และเครื่องดื่ม คาใชจาย
อื่น ๆ ที่จําเปน

20,000 ทต.ปว สํานักปลัดฯ

2 คาใชจายในการชวยเหลือ
บรรเทาความเดือดรอน
ของประชาชน

เพื่อจายเปนคาใชจาย
ชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ
 คาจางเหมาบริการ คาปาย
 คาอาหารและน้ําดื่ม คา
จัดซื้อวัสดุอุปกรณยังชีพ 
เครื่องนุงหมกันหนาว 
กระสอบทราย ชวยเหลือ
การระบาดโรคพืช พืชผล
ทางการเกษตรเสียหาย

100,000 ทต.ปว สํานักปลัดฯ

ที่ โครงการ งบประมาณ สถานที่ดําเนินการ
พ.ศ.2562 พ.ศ.2563

6.2 แผนงานการรักษาความสงบภายใน
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รายละเอียดของกิจกรรม หนวยงาน
ที่เกิดขึ้นจากโครงการ ดําเนินการ

ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.
ค.

ม.
ค.

ก.
พ.

มี.
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

มิ.
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

3 ซักซอมแผนปองกันภัย
ฝายพลเรือน

เพื่อจายเปนคาใชจายใน
การดําเนินโครงการ เชน
คาจางเหมาบริการ วัสดุ
อุปกรณ คาตอบแทน
วิทยากร คาอาหาร 
คาอาหารวางและเครื่องดืม
 คาใชจายอื่นๆ ที่จําเปน

5,000 ทต.ปว สํานักปลัดฯ

พ.ศ.2563
ที่ โครงการ งบประมาณ สถานที่ดําเนินการ

พ.ศ.2562
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6.3 แผนงานงบกลาง

รายละเอียดของกิจกรรม หนวยงาน
ที่เกิดขึ้นจากโครงการ ดําเนินการ ต.

ค.

พ.
ย.

ธ.
ค.

ม.
ค.

ก.
พ.

มี.
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

มิ.
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

1 คาใชจายในการจัดการ
จราจร

เพื่อเปนคาใชจายในการ
แกไขปญหาเกี่ยวกับ
การจราจร ที่ประชาชน
ไดรับโดยตรง เชน การทาสี
ตีเสน สัญญาณไฟจราจร 
สามเหลี่ยมหยุดตรวจ ปาย
จราจร กระจกโคงจราจร 
กระบองไฟจราจร กรวย
จราจร แผงกั้นจราจร แผง
พลาสติกใสน้ํา เสาลมลุก
จราจร เสื้อจราจร ยาง
ชะลอความเร็ว และอื่นๆ ที่
จําเปน

50,000 ทต.ปว สํานักปลัดฯ

พ.ศ.2563
ที่ โครงการ งบประมาณ สถานที่ดําเนินการ

พ.ศ.2562
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